
 
 

 
 

Informatikai adminisztrátor 
 
Elvárás:  
- Minimum középfokú végzettség.  
- Magas szintű Microsoft Office ismeretek (Word, Excel). 
- Türelmesség. 
- Terhelhetőség.  
- Precizitás, alapos és igényes munkavégzés. Megfelelő dokumentációs készség.  
- Jó kommunikációs és problémamegoldó készség. 
 
Feladat: 
- Szerződések kezelése. 
- (Köz)Beszerzések szervezése, ajánlatok készítés, nyomon követése. 
- Kapcsolattartás külsős partnerekkel. 
- Saját fejlesztésű számlázó rendszerhez támogatás nyújtása a rendszer felhasználói 
felé.  
- Kapcsolattartás a fejlesztők és a felhasználók között. 
- Közreműködés szabályzatok kidolgozásában, felülvizsgálatában. 
- Egyéb adminisztratív feladatok. 
 
Előny:  
- Széleskörű számítógépes ismeretek. 
- Visual Basic nyelv ismerete. 
- Szolnoki lakóhely. 
 
 
Jelentkezni fényképes magyar nyelvű szakmai önéletrajzzal és bruttó bérigény 
megjelölésével az alábbi címeken lehet írásban elektronikusan vagy személyesen:  
 
VCSM ZRt. Szolnok  
Munkaügyi- és Bérosztály  
Postai cím: 5000 Szolnok, Vízmű u. 1.  
Telefon: +36 (56) 516-328 Mobil: +36 30 970-2374 
E-mail: hrcsoport@vcsm.hu 
 
 


